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أولا: واجبات مقدم الترقية
 

1- تقديم طلب الترقية العلمية يتضمن المعلومات الاساسية وهي التخصص العام والدقيق والايميل

الرسمي ورقم الموبايل لغرض انشاء حساب له في المنظومة من قبل رئيس القسم العلمي. مع قرصين

مدمجين أحدهما يحتوي عل البحوث المقدمة للترقية العلمية والأخر يحتوي على البحوث ورسائل واطاريح

المشاركين بالبحوث المقدمة للترقية العلمية 

2- تقوم المنظومة وبشكل تلقائي بتزويد صاحب الترقية بمعلومات الحساب الذي تم انشاءه تلقائيا من خلال

ادخال رئيس القسم العلمي للإيميل الجامعي لطالب الترقية الذي سيتلقى ايميل يتضمن الاسم وكلمة المرور

للدخول في المنظومة.

3- تبدأ خطوة ادخال المعلومات من قبل صاحب الترقية عند دخوله الى المنظومة والتي تحتوي ايضا على

كود يسمح لصاحب الترقية بالتنقل من جهاز لأخر حيث تتضمن المعلومات المطلوب ادخالها ٤ نقاط أساسية.
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4- تتضمن الخطوة الأولى المعلومات الأساسية التي يتوجب على طالب الترقية تزويدها والتي هي كما يلي: اولا الطلب

الخطي للترقية مصادقا عليه من قبل رئيس القسم العلمي وعميد الكلية او المعهد ويرفق به التعهدات القانونية

الخاصة بالبحوث المقدمة للترقية (مرفق 1 (أ,ب,ج) ) وثانيا استمارة الترقية العلمية (مرفق رقم 2) مع تأييد تسجيل

البحوث بالخطة العلمية وقائمة بأسماء والقاب المشاركين بالبحوث وثالثا خلاصة الخدمة ورابعا تأييد استمرارية الخدمة

وخامسا تاريخ منح اللقب العلمي السابق من خلال الامر الجامعي الخاص باللقب و سابعا التكليف بالمنصب وثامنا الامر

الجامعي بمنح شهادة الماجستير مع واجهه الرسالة  وتاسعا الامر الجامعي بمنح شهادة الدكتوراه مع واجهه  الاطروحة   

.pdf وتكون جميع المرفقات بصيغة

المرافقات : 

  (QRC) للوصول للمرفق (1) يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة

 

 (QRC) للوصول للمرفق (٢) يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة
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5-تتضمن الخطوة الثانية ادخال جميع البحوث المنشورة من قبل طالب الترقية العلمية قبل الترقية الحالية

المطلوبة.

6-تتضمن الخطوة الثالثة ادخال تفاصيل البحوث والمؤلفات المطلوبة لاستيفاء متطلبات جدول رقم (١)

المطلوب للترقية العلمية.

7- تتضمن الخطوة الرابعة ادخال تفاصيل النشاطات العلمية والادارية المطلوبة لاستيفاء متطلبات جدول

رقم (٢ ) المطلوب للترقية مع كافة الاثباتات والأدلة لكل نشاط

شعبة الترقيات العلمية المركزية 

4



8-يتم استعراض كل التفاصيل التي تم ادخالها ومعاينة الطلب الالكتروني لطالب الترقية وبعد الانتهاء من
ذلك يتم الضغط على التقديم النهائي للطلب ليتم تحويل المعاملة الى القسم العلمي لإكمال الإجراءات علما
انه لا يمكن التعديل على المعلومات عند الضغط على التقديم النهائي لذلك يجب التأكد من المعلومات بشكل

صحيح قبل اكمال عملية التقديم.
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المرافقات:

.QRC للاطلاع على تعليمات الترقية العلمية رقم 167 لسنة 2017 يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة -

QRC للاطلاع على الفيديو التوضيحي الخاص بإجراءات ملي طلب الترقية يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة-

-يكون تسجيل الدخول لكل مقدمي طلبات الترقية العلمية في كافة تشكيلات وزارة التعليم من خلال الرابط

 QRC التالي برمز الاستجابة السريعة

ملاحظة : في حالة كون حجم  ملف pdf اكبر كم M 4 يتم ضغط الملف بصيغة  pdf ونوصي باستخدام

الموقع الاتي :    
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ثانيا: مهام وواجبات القسم العلمي 
 

1-إضافة معاملة جديدة وعملية الإضافة تشمل ادخال الاسم الكامل كما يظهر بأمر الترقية والتخصص العام

والدقيق والعنوان البريدي (الايميل) ورقم الهاتف والشهادة وتصنيف التخصص واللقب المراد الترقية اليه

ومن ثم إضافة الحساب.

2-المعالجة الإجرائية 

 أ- إدارة التدقيق وتشمل فتح المعاملات الواردة للاطلاع على تفاصيل المعاملة وجميع الملفات المقدمة

من طالب الترقية وتدقيق الاستمارات وتفاصيل البحوث والنشاطات الاكاديمية حسب ضوابط الترقية. وتحميل

ما يثبت ذلك (تأييد بمذكرة من رئيس القسم باستكمال التدقيق الأساسي)
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ب-اجراء الاستلال الالكتروني للبحوث والمؤلفات والدراسات المقدمة للترقية العلمية (يتم رفع تقرير لجنة

الاستلال الالكتروني و تقارير الاستلال المصادق عليها من قبل الجنة  )

* يتم ارسال البحوث والمؤلفات والدراسات المقدمة للترقية العلمية الى لجنة الاستلال الالكتروني

في الكلية /المعهد عن طريق المخاطبات السرية بين القسم العلمي واللجنة وترفق معها البحوث

بصيغة النشر على قرص مدمج 

ج-اجراء الاستلال الورقي من قبل اللجنة العلمية المختصة بالقسم العلمي وإقرار اللجنة العلمية الخاصة

بالتخصص العام والدقيق للبحوث المقدمة للترقية العلمية (مرفق 3 و 4) وحسب اعمامنا ذي العدد

7/2/16497 في 30/12/ 2024  (مرفق 5) (تحميل استمارات الاستلال والتخصص المصادق عليها من اللجنة

العلمية)

 (QRC) للوصول للمرفق (3) يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة

 (QRC) للوصول للمرفق (4) يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة

 (QRC)للوصول للمرفق (5) يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة
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ه- اجراء القسم النهائي وتشمل التأكد من اكمال جميع المعالجات الإجرائية من قبل رئيس القسم العلمي

. واللجنة العلمية يتم رفع استمارة اجراء القسم النهائي )توصية رئيس القسم بالترقية )مرفق 7((

2-بعد اكمال الإجراءات يتم ترحيل المعاملة الى لجنة الترقيات الفرعية في التشكيل مع ذكر الملاحظات ان وجدت

في الحقل المخصص لذلك حيث تختفي من نافذة المعاملات قيد التدقيق وتظهر في نافذة المعاملات

المدققة 
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د-اجراء فحص رصانة العلمية يتم ارسال مذكرة سرية مع قرص مدمج يحتوي على البحوث المقدمة للترقية الى
لجنة الرصانة العلمية في الكلية /المعهد لتدقيق الرصانة العلمية حسب الاستمارة المرفقة )مرفق 6( من ثم

يتم تحميل تقرير الرصانة العلمية النهائية.
 (QRC) للوصول للمرفق (6) يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة

 (QRC) للوصول للمرفق (7) يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة



QRC للاطلاع على الفيديو التوضيحي الخاص بإجراءات القسم العلمي   يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة-

QRC يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة PDF للاطلاع على ملف منظومة الترقيات بصيغة-

-من اجل تسهيل عملكم الإداري ... يكون رابط الدخول الى كافة الحسابات الإدارية في كل تشكيلات الوزارة من

:QRC خلال الرابط التالي برمز الاستجابة السريعة
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3-وفي حالة وجود مشكلة في طلب التقديم يمكن الضغط على رفض الاستلام وتبليغ صاحب الترقية بشرح وافي
يوضح أسباب رفض القسم العلمي لوجود مخالفة لتعليمات الترقية العلمية من في الحقل المخصص لذلك.



ثالثا: واجبات ومهام لجنة الترقيات الفرعية
 

1-يتم الدخول الى المعاملات الواردة من الأقسام العلمية وبالدخول الى أي معاملة يتم تدقيق جميع

المعلومات والمرفقات في جدول رقم (1) وجدول رقم (2) والاستمارات المقدمة من طالب الترقية والقسم

العلمي وفي حالة وجود مشكلة في المعاملة او في أي خطوة من الخطوات الإجرائية الخمسة الخاصة

بالقسم العلمي ترحل المعاملة  الى القسم العلمي او ترفض الترقية مع ذكر السبب حسب ضوابط وتعليمات

الترقية العلمية.

شعبة الترقيات العلمية المركزية 

11



2- في حالة عدم وجود أي مشكلة في معاملة الترقية يتم الانتقال الى الخطوات الإجرائية وتشمل:

أ -تدقيق اللجنة الفرعية ورفع استمارة التدقيق المصادق عليها من قبل عضو اللجنة المكلف بتدقيق

المعاملة ورئيس اللجنة الفرعية مع ملاحظة ان البحوث التي تحتاج الى تقييم ترسل الى الخبراء وحسب

الضوابط وتعليمات الترقية العلمية. 
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ب- مخاطبة مجلس الكلية والتي تتضمن ملخص للترقية وتحمل مصادقة مجلس الكلية او المعهد

(مرفق 8)  على توصية لجنة الترقيات الفرعية برفع المعاملة الى لجنة الترقيات المركزية.

ت- الاجراء النهائي للجنة الترقيات الفرعية ويشمل تحميل المحضر النهائي لاجتماع لجنة الترقيات الفرعية

ومن ثم ترحيل المعاملة الى اللجنة المركزية.

QRC للاطلاع على الفيديو التوضيحي الخاص بإجراءات اللجنة الفرعية يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة-
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 (QRC) للوصول للمرفق (8) يرجى مسح رمز الاستجابة السريعة



رابعا: واجبات ومهام لجنة الترقيات المركزية
 

1-  يتم الدخول الى المعاملات الواردة من اللجان الفرعية وبالدخول الى أي معاملة يتم تدقيق جميع

المعلومات والمرفقات في جدول رقم (1) وجدول رقم (2) والاستمارات المقدمة من طالب الترقية وتدقي

اجراءات القسم العلمي واللجنة الفرعية  وفي حالة وجود مشكلة يتم رفض الاستلام  وإعادةالمعاملة الى

اللجنة الفرعية لاكمال النواقص حسب ملاحظات اللجنة المركزية  اويتم رفض الترقية في حالة عدم استيفاء

الشروط مع ذكر السبب في الحقل المخصص لذلك و حسب ضوابط وتعليمات الترقية العلمية 167 لسنة 2017.

2-   في حالة عدم وجود أي مشكلة في معاملة الترقية يتم الانتقال الى الخطوات الإجرائية وتشمل:

   تدقيق اللجنة المركزية ورفع استمارة التدقيق المصادق عليها من قبل أعضاء اللجنة المركزية ورئيس اللجنة

 ضمن محضر يرسل الى السيدة رئيس الجامعة او مجلس الجامعة لغرض المصادقة عليه
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3 – إجراءات منح اللقب العلمي بأمر جامعي.

-للاطلاع على الفيديوهات التوضيحية الخاصة بإجراءات اللجنة المركزية يرجى مسح رموز الاستجابة السريعة  

QRC
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