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 )Computer(الحاسوب 

ا  ھیلیات الحسابیة والمنطقیة علء العماا واجرھا واسترجاعھاز الكتروني یقوم بمعالجة البیانات وتخزینھعبارة عن جب  والحاس

 .ومات بدقة عالیة وسرعة كبیرةلج النتائج في شكل معرا ب المستخدم واخلى طلبناءً ع

 

جمعھا من مجتمع إحصائي معین وإدخالھا إلى الحاسوب   البیانات ھي عبارة عن مجموعة من الحقائق یتم  :)Data(البیانات  

 .لمعالجتھا وإخراج النتائج

الحاسوب بعد معالجھ للبیانات النھائیة   ھي عبارة عن مجموعة النتائج التي نحصل علیھا من:  )Information(المعلومات  

   .القراراتوھي تساعد في عملیة اتخاذ 

التي تجر:  )Processing( المعالجة العملیات  البیانات من ترتیب وتنظیم وبحث وإرسال  يھي جمیع  وحفظ و حذف    على 

  وإضافة وإدخال وإخراج وغیرھا.

 ب  وت الحاسزاممی

 .اھا واسترجاعھیات الحسابیة ومعالجة البیانات وتخزینلء العماالسرعة في إجر )1

 .الصفر تقترب منب ویات الحاسلالخطأ في عمالدقة: حیث ان نسبة  )2

 .یة واخرى خارجیةلبیانات في وحدات تخزین صغیرة الحجم داخلإمكانیة التخزین العالیة ل )3

 .فة والوقتلاقتصادیة من ناحیة التك  )4

 .یة والعالمیة مثل الانترنتلالمح ى الشبكاتلزة المربوطة عھتوفر خدمة الاتصال السریع بین الاج  )5

 اجیال الحاسوب 

فتر تقسیم  أجایمكن  الحاسھت تطور  التكنولوجي وطریقة عمھب وفقا لتطوروزة  فتلھا  الى  في عدد من    خصلت زمنیة تراا 

 .الأجیال

1951-1945(والممتد في الفترة )  ) Vacuum Tubes  جیل الصمامات المفرغة(الجیل الاول  

  . ذا الجیلھذه الفترة تم استخدام الصمامات المفرغة في صنع حاسبات  ھفي  

ذا الجیل كانت ھ  أن الحاسبات.  حیث استخدمت لغة الآلة أي لغة الصفر والواحد

الحجم أن  كبیرة  إلى  ذاكرة محدودة جدا علاوة  ھوبطیئة نسبیا إضافة  ا تحوي 

 جدا.  ة عالیة رارا تولد حھى ذلك فإنلع
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)1960-1952(والممتد في الفترة )  Transistor  ت رانزستوراجیل الت( الجیل الثاني  

الحواسیب، ھففي   في صناعة  الترانزستورات  تكنولوجیا  استخدام  تم  الفترة  ذه 

بأن  ذاھحیث تمیزت حاسبات   الجیل الاول ھالجیل  ا اصغر حجم من حواسیب 

قات لوذلك بسبب استخدام الح ة  واكثر سرعة كما تمیزت بزیادة في سعة الذاكر

الح إن درجة  الذاكرة كما  الحاسوب رارالمغناطیسیة في تركیب  المتولدة عن    ة 

ولة من لغة الآلة  ھذا الجیل أیضا بدأت لغات برمجة اكثر سھأصبحت اقل وفي  

 . ورھبالظ
 

 

)1969-1961( والممتد في الفترة  (Integrated Circuits (IC)  الجیل الثالث ) ةلالدوائر المتكامجیل  

ة في تصنیع الحواسیب حیث كانت اصغر حجما لتم استخدام الدوائر المتكام  یھوف

حوظة لاك زیادة في سعة الذاكرة وزیادة مھنالثاني كما اصبح    من حاسبات الجیل

ذا الجیل أصبحت  ھبالنانو ثانیة وفي    ا بحیث أصبحت السرعة تقاسھفي سرعت

م ما  ھ ومن أ ة المتولدة عن الحاسبات اقل بكثیر عن حاسبات الجیل الثانيرارالح

ظھیمیز   أیضا  الحاسبات  من  الجیل  نظم ھذا  وتطور  الصغیرة  الحاسبات  ور 

  .التشغیل

 

)1985-1970( والممتد في الفترة  (Personal Computer بع االجیل الر)شخصيلا بوحاسلا لجی  

 بدات ظھور ذا الجیل  ھفي  .  أصبحت سرعة الحاسبات اكثر من الأجیال السابقة  ھاستخدام تكنولوجیا أشباه الموصلات وفی  ھتم فی

 .ة الحمل والانتقالھلالحاسبات الشخصیة والمنزلیة الس

 -: ىلذا الجیل بما یھزة ھوتمیزت اج

 . زیادة قدرة التخزین )1

 .یاتلزیادة سرعة انجاز العم )2

 Multi Programmingمج المتعددةراالباحداث نظام  )3

تطو )4 اكثر  تخزین  وسائط  ذاك  رااستخدام  الموصلاترامثل  اشباه   ت 

Semiconductors 

 زة الحاسوب ھتطور انظمة التشغیل المستخدمة في اج )5

 ج رازیادة امكانیات وطاقة وحدات الادخال والاخ )6

 

 

  )حتى وقتنا الحاضر  - 1985 ( والممتد في الفترة )صناعيلذكاء الا لجی (الجیل الخامس 

حاسبات   بالكفاءھتتمیز  الجیل  الأصوات  (العالیة    ةذا  ال  –تمییز  مع  وال لالتعامل  الأوامرلھغات  لتنفیذ  توفر    )الھیلوتح  جات 

ور الذكاء الاصطناعي ولغات متطورة  ھظ  . ة في السرعات وسعات التخزینلائھذا الجیل زیادة في الإنتاجیة. زیادة  ھت  راكمبیوت

 جدا.  
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 بوالحاس استخدام مجالات

 : المنزلي الاستخدام

 :منھا  مجالات  عدة  في   المنزلي  بوالحاس  ویستخدم  عنھا،  یستغنى  لا  وحاجة  ملحة  ضرورة  أصبح  المنزل  في  بوالحاس  توفّر  إن

 .الألعاب ممارسة )1

 .الشخصیة الوثائق وتتبع كتابة )2

 .والواجبات المشاریع إنھاء )3

 الإلكتروني والبرید الإنترنت استخدام )4

 :ب في التعلیم والتدریبواستخدام الحاس

 :المواضیع عن طریق تستخدم أجھزة الكمبیوتر في مجال التعلیم عن طریق دعم الفصول الدراسیة وتسھیل معرفة

 ) والإنترنت  الإلكتروني الكتاب ( والمعرفة المعلومات من  كبیرة كمیة على المتعلم حصول )1

 .الإنترنت طریق عن  للمعرفة الوصول تسھیل )2

 .الدراسیة  الفصول في الدعم تقدیم )3

 .المواضیع ومعرفة فھم تسھیل )4

 .الانترنت باستخدام بعد عن التعلیم )5

 :ب في الخدمات الحكومیةواستخدام الحاس

 :ب منھاوباستخدام الحاسھناك العدید من المعاملات والإجراءات التي یمكن تنفیذھا 

 .تجدید رخصة القیادة، والسجلات التجاریة )1

 .عن طریق الإنترنت  )الانتخاب، التصویت(الاقتراع  )2

 .دفع مخالفات المرور )3

 .دفع الضرائب )4

 :ب في شركات الطیرانواستخدام الحاس

 :القطاع الحیوي منھا إن تحول أنظمة العمل إلى نظم آلیة حاسوبیة أدى إلى تحقیق إنجازات ملموسة في ھذا 

 .حجز تذكرة السفر ودفع قیمتھا عن طریق الإنترنت  )1

 .متابعة حجز الطیران بشكل مباشر )2

 :ب في الخدمات المصرفیةواستخدام الحاس

 :تمكنھم من یعتبر توفر العدید من الخدمات المصرفیة عن طریق الإنترنت خیاراً متاحا للجمیع وھي

 .الكشف عن رصید الحساب، وآخر الحركات المالیة على الحساب )1

 .عرض الشیكات الصادرة )2

 .تسدید فواتیر الخدمات )3
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 :ب في المستشفیات والدوائر الصحیةواستخدام الحاس

 :ب في تنظیم سجلات المرضى وفي تقدیم العدید من الخدمات منھاویستخدم الحاس

 .الوصول إلى تاریخ المریض الطبي )1

 .حجز المستشفى ودفع الفاتورة بسھولة )2

 .تحدید مواقع سیارات الإسعاف والطرق )3

 :ب في أدوات التشخیص والمعدات الطبیةواستخدام الحاس

 :تستخدم ھذه الأدوات والمعدات غالبا في

 .إجراء تشخیصات أولیة من قبل الطبیب )1

 .تحسین استخدام الإجراءات الجراحیة )2

 .رفع معدل شفاء المرضى )3

 :ب في أنظمة البرید الإلكترونيواستخدام الحاس

الرسالة فبینما تحتاج  البریدي،  الطابع  المكتوبة وأنظمة  الورقیة  الرسائل  الكتروني مكان  البرید  إلى أسبوع حتى    حل  الورقیة 

من الثانیة، كما یتیح البرید الإلكتروني تبادل الملفات    تصل إلى المستلم فإن البرید الإلكتروني یصل إلى المستلم خلال أجزاء 

 .الإلكترونیة المستخدمین من خلال إرفاقھا بالرسائلبین 

 مكونات الحاسوب 

 .المختلفة من البرامج والتطبیقات التي تمكن الحاسوب من إجراء العملیات ةھي مجموع :Software  البرمجیات )1

 . ھي الأجزاء الالكترونیة و المیكانیكیة المحسوسة والملموسة :Hardware  المكونات الصلبة )2

 ة لصلبا الحاسوب مكونات

 Input Unit  الإدخال وحدات )1

 Output Unit  الإخراج وحدات )2

 Central Processing Unit  المركزیة المعالجة وحده )3

  Input Devices الإدخال وحدات

  الأمثلة   من   و,  )الآلة  لغة(  بوالحاس   بیئة  إلى  المفھومة  الإنسان  بیئة  من  المعلومات  إدخال  خلال  من  یمكن  التي  الوحدات  وھي

 :الإدخال  وحدات على

   Key Board المفاتیح لوحة •

 .بوالحاس إلى والأرقام الأحرف  إدخال أجل من تستخدم وھي
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   Mouse الفأرة •

 .القوائم من الاختیار طریق عن بوالحاس إلى الأوامر  إدخال أجل من تستخدم وھي
 

 
   Scanner الضوئي الماسح •

  والرسائل   كالصور  ورقي   مصدر  من  رقمیة  صور  إنشاء  في  الضوئي  الماسح  یستخدم

 .المطبوعة
 

 
   Digital Camera الرقمیة الكامیرا •

  الصور   بنقل  للمستخدم  تسمح  وھي   حقیقیة،  صور  لالتقاط  الرقمیة  الكامیرا  تستخدم 

  .مباشرة الكمبیوتر  إلى  داخلھا المخزنة

 
    Microphone المایكروفون •

  یستخدم   فھو.  الكمبیوتر  نظام  إلى  الصوت  وتخزین  بإدخال  للمستخدم  یسمح  جھاز  ھو 

  .بالآخرین والاتصال الصوت مقاطع تسجیل في
 

    Touch Pad اللمس لوحة •

 .الفأرة عن كبدیل تستخدم وھي 

  

 
    Light Pen الضوئیة الأقلام •

 بالحاسب المتصلة   الرسوم لوحة  على بالقلم الكتابة أجل من یستخدم وھو 
 

 
    Joystick التحكم عصا •

 .الإلكترونیة الألعاب في التحكم  أجل من تستخدم وھي 

  

 
    Optical Marks Reader البصریة العلامات قارئ •

 الاختیارات   أسئلة  في  كما   الورق  على  الموجودة  العلامات  قراءة  أجل  من  یستخدم  وھو 

 .والاستبیانات  المتعددة

 
 

    Barcode Reader الباركود قارئ •

  والسلع المنتجات  على الموجود الباركود قراءة أجل من یستخدم وھو 
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    Output Devices الإخراج وحدات

  على   الأمثلة  ومن,  المفھومة  الإنسان  بیئة  إلى   )الآلة  لغة(  الآلة  بیئة  من  البیانات  إخراج  خلالھا  من   یمكن  التي  الوحدات   وھي

 :الإخراج وحدات

    Screen الشاشة •

 .جھازالكمبیوتر  على الموجودة المعلومات عرض أجل من تستخدم وھي

 
 

    Plotters الراسمات •

 ولوحات   البناء  كتصامیم  الكبیرة  المطبوعات  إنشاء  أجل   من  تستخدم  وھي

  .المختلفة والرسومات التجاریة المحال إعلانات

 
   Speakers السماعات •

 .الأصوات إخراج أجل من تستخدم وھي

 
 

   Sound Systems الصوتیة النظم •

  رقم   عن  كالاستعلام  إلكترونیة  بطریقة  الكلام  إخراج  أجل  من  تستخدم  وھي

 .الھاتف فاتورة عن الاستعلام أو الھاتف دلیل  في شخص

  

    Printers الطابعات •

 .أوراق على الكمبیوتر بیانات إخراج أجل من تستخدم وھي

 

 
    Data Show البصري العرض وحدات •

  على  أو  الحائط  على  مكبرة  الكمبیوتربصورة  شاشة  إظھار  أجل  من  یستخدم  وھو

 .بیضاء شاشة
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    CPU المركزیة المعالجة وحدات

 لأنھا  علمھا  دون  أمر   أي  تنفیذ یتم  لا  حیث  الكمبیوتر  في  العقل  وتعتبر  والتفكیر،  المعالجة  فیھا  یتم  التي  النظام  وحدة  من  جزء

 .والمنطقیة الحسابیة العملیات جمیع بتنفیذ وتقوم ب،والحاس في والوظائف العملیات جمیع بتنسیق تقوم

 (GHz ) ھرتز بالجیجا الراھن بالوقت الحدیثة المعالجات في المركزیة  المعالجة وحدة سرعة تقاس •

 :ھما جزأین من المركزیة المعالجة وحدة تتكون •

 والمنطقیة  الحسابیة  العملیات جمیع  إجراء  عن  المسؤولة  الوحدة  وھي :والمنطق  الحساب  وحدة–

,  من  أكبر  مثل  المقارنات  وإجراء  قسمة ,ضرب,  طرح,  جمع  عملیات   من  بوالحاس  جھاز  في

 .الخ, من أصغر

  والإخراج  الإدخال   عملیات  جمیع  في  التحكم  عن   المسؤولة  الوحدة   وھي :التحكم  وحدة –

 .بوالحاس جھاز في الأخرى والعملیات

 

 

   Main Memory ةیالرئیس الذاكرة وحدات

  المعلومات   فیھ  تحفظ  الذي  الموقع  ھي  ةیالرئیس  الذاكرة

  القطعة  تسمى كما,  الحاجة  عند  استخراجھا  یمكن  حیث

 ة یالرئیس  الذاكرة  في  المعلومات  فیھا  تخزن   التي

 الشریحة  أو المتكاملة بالدائرة

 

 
 :ھما بوالحاس جھاز في ةی الرئیس الذاكرة من نوعان ھناك

  )RAM )Random Access Memory العشوائي الوصول ذاكرة. أ

 .للجھاز ةیالرئیس الذاكرة ھي •

 .العشوائي  الوصول  ذاكرة  في  یكون  فإنھ  بوالحاس   على  تشغیلھ  یتم  برنامج  أي •

 .الوقت  محددة بوحاس ذاكرة ھي •

 .حالیا المستعملة والبرامج المدخلة البیانات فیھا تخزن •

 .الكھربائي التیار انقطاع عند)محفوظة غیرال( محتویاتھا الذاكرة تفقد •
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  ROM(Read Only Memory)  فقط القراءة ذاكرة.ب

 .الشخصي بوللحاس مستخدم أي  قبل من محتویاتھا حذف أو تعدیل یمكن لا •

 .ثمنا الأغلى النوع  ھي ROM فقط القراءة ذاكرة •

 .بوالحاس إغلاق بعد حتى المعلومات على  ROM ذاكرة تحافظ •

  تحمیل  في  تستخدم  التي   فقط   القراءة  ذاكرة  من  قلیل   مقدار   على   بوالحاس  یحتوي •

 تشغیل   فیھا  یتم  مرة  كل   في  وذلك  العشوائي  الوصول  ذاكرة   إلى   التشغیل  نظام

 الكمبیوتر 

 

RAM ROM 

 ءة فقط راذاكرة الق .1 العشوائي ذاكرة الوصول  .1

 ازھالج ا عند ایقاف تشغیلھلا تفقد محتویات .2 ازھا بمجرد ایقاف تشغیل الجھتفقد محتویات .2

اثناء .3 بالبیانات  المؤقت  للاحتفاظ  ع  تستخدم  ى  لالعمل 

 ا ھیلتغییر او الكتابة علل ةلفات القابلالحاسوب والم

 

یحتاج .3 التي  الاساسیة  بالبیانات  لبدء ھالج  اھتحتفظ  از 

ومات وحدات الادخال  لمثل مع  تغییرلة ل لالتشغیل وغیر القاب

 فات نظام التشغیل لاز ومھة بالجلالمتص جراوالاخ

 مبرمجین متخصصین  ا الا من قبلھلا یمكن تعدیل بیانات  .4 .اھوتعدیل بیانات  اھالتعامل مع ھمستخدم یمكنلي ذاكرة ل ھ .4

 حجم ثابت. 5 ا ھ. یمكن تعدیل حجم5

 

   Storage Devices التخزین وسائط

  المدمج   والقرص  المرن  والقرص  الصلب  القرص  مثل  الأقراص  محركات  من   مختلفة  أنواع  على  عادة   بوالحاس  یحتوي

  وبشكل   مستقبلاً   لاستخدامھا  الكمبیوتر  في  البیانات  من كبیرة  كمیات  وتخزین  بحفظ  الأقراص  تقوم  بحیث  المضغوطة  والأقراص

 . دائم

    Hard Disk الصلبة الأقراص

 .للكمبیوتر الرئیسة التخزین ذاكرة ھي •

 .رقیق قرص على  مخزنة مغناطیسیة معلومات من مؤلفة •

 .ومسارات قطاعات   إلى القرص سطح ینقسم •

  البرامج   و  التشغیل  نظام  كبرامج(  المعلومات  من  كبیرة  كمیة  تخزین  في  دائما  وتستخدم  بوالحاس  من  إزالتھا  یتم  لا •

 .)الأخرى

 .أكثر و الجیجابایت من مئات عدة إلى تصل سعتھا •

   ثانیا:ً البرمجیات

من إنجاز مھمة معینة, و تخزن    التي تمكن الكمبیوتر الشخصي   )الأوامر  –التعلیمات  (البرامج ھي مجموعة من التوجیھات  

 .الكمبیوتر كلما كانت ھناك حاجة لتأدیة مھمة معینة البرامج عادة في القرص الصلب ویتم استدعاؤھا إلى ذاكرة
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 :تنقسم البرامج بشكل عام إلى صنفین

    Operating Systems أ. برامج أنظمة التشغیل

 .الكمبیوتر قبل بدء العمل على الجھاز  نظم التشغیل ھي البرامج الأساسیة التي تعمل على تشغیل الكمبیوتر ویجب تحمیلھ إلى 

تحدد كیفیة عمل كل من الكمبیوتر    یعمل نظام التشغیل على تكوین بیئة عمل الكمبیوتر حیث یضع مجموعة من القواعد التي

 :یقوم نظام التشغیل بعدة وظائف منھا ً.والبرامج التطبیقیة معا

 .تشكیل حلقة وصل بین المستخدم وأجزاء الكمبیوتر •

 .تنسیق أعمال كل جزء في نظام الكمبیوتر •

 .المحافظة على سریان الأحداث والتعلیمات •

یقوم بعرض  • كما  المفاتیح والفأرة،  لوحة  تعلیمات  كافة  بتفسیر  التشغیل  یقوم نظام 

 .على شاشة الكمبیوتر المعلومات

یقوم نظام التشغیل بتخزین واسترجاع المعلومات من محركات الأقراص والتحكم   •

 .وكافة العناصر الأخرى المتصلة بالكمبیوتر بالطابعة

مع یقوم   • تعاملھا  كیفیة  على  والسیطرة  التطبیقیة  البرامج  بتشغیل  التشغیل  نظام 

 .ویھیئ واجھة بینیة للمستخدمین للاتصال بالكمبیوتر المستخدم

 

    Application Programs التطبیقیة البرامج

 .إلخ...  الرواتب كشوف إصدار أو البیانیة الرسوم إنتاج أو الوثائق طباعة في للمساعدة صممت البرامج من نوع ھي

 نظام التشغیل 

  10 ویندوزمایكروسوفت 

 7  ویندوز  من  كل  لمستخدمي  بدیھیة لتكون  مصممة  أنھا  كما.  والماوس  اللمس  مستخدمي  من  كل  لإرضاء  10  ویندوز  تصمیم  تم

 والملفات  والإعدادات  التطبیقات   كل  وضع  مع  ،" ابدأ"   القائمة  ستعود.  إنتاجیة  أكثر  تكون  أن  على  وتساعدك  ،  8.1  ویندوز  و

  تصمیم  تم.  لك  بالنسبة  أسھل  الأمور  جعل  على  یساعد كورتانا.  النقرات  أو  المفاتیح  ضربات  من  قلیل  عدد  على  بك  الخاصة

  التطبیقات  بین  التبدیل  الأسھل  من  أنھ  كما.  الویب  على  أفضل  تجربة لتقدیم  ،  10  ویندوز  في  الجدید  المتصفح ادج،  میكروسوفت

 .متكرر بشكل المستخدمة النظام إعدادات إلى  والوصول ، بھا والاحتفاظ المفتوحة،

  10 ویندوز مع التفاعل

 :الفأرة استخدام

 الوسطى  والإصبع   الأیسر،  الزر  تضغط فالسبابة  الوسطى؛  والإصبع  السبابة  طریق  عن  یستخدمان  انیرئیس  زران  الفأرة  في  یوجد

  من   یطلب  عندما.  والوسطى  السبابة   بین  الوظیفة  تعكس  الیسرى الید   ولمستخدمي  الیمنى،  الید  لمستخدمي  الأیمن  الزر   على

 الأیسر  الفأرة  بزر  والضغط  العنصر   ذلك  فوق  ووضعھ  الفأرة مؤشر  تحریك  یعني  فذلك  عنصر، على  بالفأرة" النقر"  المستخدم

   )الخ... أیقونات/مجلدات/ملفات( العناصر لتحدید العملیة ھذه تستخدم ما وعادة واحدة؛ مرة
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  الفأرة   بزر  على  والضغط  العنصر ذلك  فوق  الفأرة  مؤشر  تحریك  یعني  فذلك   عنصر،  على"  المزدوج  النقر"  یطلب  وعندما

 .برنامج بدء أو مجلد، لفتح العملیة ھذه تستخدم ما وعادة سریعتین؛ متتالیتین مرتین الأیسر

 :والسحب النقر استخدام

 یمكن.  تمریر  شریط  تحریك  أو   المكتب، سطح   على  رمز  مثل  العناصر   مع   للتفاعل  تستخدم  عملیة  عن   عبارة"  والسحب  النقر"

  الأیسر  الفأرة زر  على  الضغط العنصرثم  فوق الفأرة  مؤشر وضع طریق عن   للفأرة الأیسر بالزر" والسحب النقر"  بعملیة القیام

 . الفأرة تحریك ثم باستمرار،

 :الأیمن بالزر النقر استخدام

.  الأیمن  الفأرة  زر  على  الضغط  ثم  معھ، التفاعل  المراد   العنصر  فوق   الفأرة  مؤشر  حرك  ما،  عنصر  فوق  الأیمن  الفأرة  بزر  للنقر

 العملیات  إلى  الاختصارات  من   العدید  لأن  تعلمھا   ینبغي  التي  الأساسیة  المھارات من"  الأیمن  الفأرة   بزر   النقر"  مھارة  وتعد

 . "السریعة القائمة" أو" المختصرة القائمة" باسم تعرف والتي الأیمن  الفأرة زر قائمة في موجودة

  Desktop المكتب سطح

 ویمثل  السابقة  الاصدارات  مثل  مثلھ الكمبیوتر  مع  التعامل  یمكنك  المكتب  سطح   الى  والدخول  10  ویندوز  تثبیت  من  الانتھاء  عند

  فإنھا   مجلد  أو  برنامج  فتح  فعند  علیھ  اعمالك  مزاولة  من  یمكنك والذي  أمامك  تظھر  التي  الرئیسیة  الشاشة  منطقة  المكتب  سطح

  بعض  مع  تسمى  والتي  وترتیبھا  والمجلدات  الملفات  مثل  المكتب  سطح  على  اشیاء  وضع ویمكنك  المكتب  سطح  على  تظھر

 :وھي 10 ویندوز مكتب سطح مكونات جمیع على معا وسنتعرف Icons بالأیقونات الاخرى الرموز

 Icons الایقونات ) Start Menu 3 ابدأ قائمة )  Task bar 2 المھام شریط )1
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  Task bar المھام شریط: اولا

 : من ویتكون الوقت طوال مرئیا یكون ما  وغالبا الشاشة اسفل في الموجود الافقي الشریط ھو المھام شریط

 

 :الایسر القسم

 على  تثبیتھا  تم  التي  البرامج  بعض  الى  تشیر  صغیرة  ورموز  الساعة  عادة   یتضمن  والذي  الشریط  ساری  اقصى  في  الموجود  وھو

  اسم   ستشاھد  علیھا  الماوس  مؤشر  وضع  بمجرد  والتي  الرموز  من  وغیرھا  والشبكة  الصوت  ومستوى  الكتابة  لغة  مثل  جھازك

 .علیھ الاعدادات بعض اجراء من ویمكنك فتحھ  الى  یؤدي الرمز على النقر وعند عنھ المعلومات وبعض الرمز

 

 المستخدمة  والمجلدات  والبرامج  بالملفات  والخاص  الاوسط  القسم

Taskbar buttons  

 

 التبدیل  امكانیة  ویتیح  المفتوحة  والملفات  البرامج  یظُھر  الذي  القسم  ھو

  البرامج   ھذه  عرض  بطریقة  التحكم  ویمكنك   ,سریعة  بطریقة  بینھا

 شریط  من   فارغة  منطقة  على   الایمن  الفارة  بزر  بالنقر  وذلك  المفتوحة

  اجراء  یمكن  خلالھا  من  والتي  المھام  شریط  تخصیص  قائمة  لتظھر  المھام

 .المجاور الشكل في كما علیھ الاعدادات بعض

 
 

 ابدأ  قائمة وأھمھا  الملفات ومستكشف البحث وزر اساسیة لبرامج الایقونات بعض على ویحتوي الأیمن القسم

  Start Menu ابدأ قائمة: ثانیا 

 :الى الوصول خلالھا من ویمكنك السابق من أفضل بشكل"  8.1 و 8 ویندوز في"  غیابھا بعد ابدأ  قائمة عادت لقد
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 مكونات قائمة ابدا

 User Account المستخدم حساب )1

 Most Used استخداما الاكثر والبرامج التطبیقات )2

 File Explorer الملفات مستكشف )3

 Settings اعدادات )4

 Power الطاقة زر )5

 All apps البرامج كل )6

    Icons الایقونات: ثالثا

 ویندوز  تشغل  فعندما  اخرى  وعناصر   وبرامج  ومجلدات  ملفات  تمثل  الصغیرة  الصور  أو  الرموز  من  مجموعة  ھي  الایقونات

 تبعا   جدیدة  اخرى   رموز  اضافة  ویمكنك  المحذوفات  سلة  وھو  المكتب  سطح  على  الاقل  على  واحدا  رمزا  ستشاھد  مرة  لأول

 سطح  على  الموجودة  الایقونات  ھذه  انواع  تتعدد  وقد  العنصر  تشغیل  الى  الرموز  احد  فوق  المزدوج  النقر  ویؤدي  لاستخدامك

  یسار   اسفل  الموجود  السھم  من  الاختصار  ونمیز  ولملفات  لمجلدات  الاختصارات  ومنھا  العناصر  تشغیل  رموز  فمنھا  المكتب

 . الایقونة

 
 

 المجلدات الملفات مع التعامل

 

 والذي   الاوامر  شریط  خلال  من  والمجلدات  الملفات  مع  التعامل  یمكن

  الایمن   بالزر  علیھ  والنقر  المجلد   او  الملف   على  الوقوف  بمجرد  یظھر

 . تنفیذه والمراد المناسب الامر واختیار للفارة
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 ): النافذة( الإطار مكونات

  یلي   وفیما  إضافیة،  عناصر  تحوي  أن  التطبیقات  لبعض  ویمكن  العناصر،  نفس  على  المختلفة  بأنواعھا  )النوافذ(  الأطر  تحتوي

 ):النوافذ( الأطر مكونات أھم

 :العنوان شریط

 ."العنوان شریط"  یسمى  ما ضمن )النافذة( الإطار أعلى  في المستند أو التطبیق اسم یظھر

 

  ھو   فقط  منھا   واحدة  یوجد  الشاشة  على  معروضة  إطارات  عدة  تكون  فعندما  النشط،  )النافذة(  الإطار  على  العنوان  شریط  یدل

  ) النوافذ (  الأطر  بقیة  على  ویتوضّع  المقدمة  إلى  یقفز  فعّال  الإطار  یصبح  وعندما  فیھ،   العمل  یتم  التي   )النافذة(  الإطار  وھو  الفعّال،

 .منھ جزء أي  على بالنقر فعّال الإطار جعل ویمكنك فیھ، العنوان شریط لون یتغیر كما

 :والإغلاق الاستعادة، التكبیر، التصغیر، أزرار

 منھا  ولكل  الإغلاق،  وزر  التكبیر،  زر  التصغیر،  زر:  ھي  صغیرة،  أزرار  ثلاثة  على  الیسرى  الناحیة   في  العنوان  شریط  یحتوي

 .الفعال )النافذة( الإطار على تؤثر وظیفة

  
 .المھام شریط  على صغیرة أیقونة إلى )النافذة(  الإطار تحویل ):-(التصغیر زر

 .كاملة المكتب سطح شاشة لیحتل التطبیق )نافذة( إطار حجم تكبیر): םزر التكبیر(

 .نھائیا )النافذة(  الإطار إغلاق): Xزر الاغلاق(

 مستطیلین   عن   عبارة  ویكون  والتصغیر  التكبیر  بین  متوسط  حجم  وھو"  الاستعادة  زر "   إلى  علیھ  النقر  بعد"  التكبیر  زر"   یتحول

 .صغیرین

 یدویا  النافذة حجم ضبط

 .زوایاه  إحدى أو )النافذة( الإطار حواف  أحد على   بدقة الفأرة مؤشر ضع •

 .رأسین ذو سھما لیصبح الفارة مؤشر شكل سیتغیر •

ك ثم بالضغط، الاستمرار مع الفأرة بزر انقر •  .الجدید الحجم على  لتحصل  الفأرة حركة مع  )النافذة( الإطار حرِّ

 تحریك النافذة 

 :بإتباع الخطوات التالیة )التصغیر یجب أن یكون الإطار في وضع(یمكن تحریك الإطار بأكملھ بنقلھ من موضع لآخر 

 ضع مؤشر الفأرة بدقة فوق شریط العنوان في الإطار   •

ك الإطار إلى الموضع الجدید.  •  انقر بزر الفأرة مع الاستمرار بالضغط، ثم حرِّ
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 التبدیل بین الإطارات 

 :المفتوحة اتبع إحدى الطرق التالیة )النوافذ(للتنقل بین الأطر 

 .المطلوبة )النافذة(انقر بزر الفأرة فوق شریط العنوان الخاص بالإطار  •

 انقر فوق زر الإطار الموجود في شریط المھام. •

 

 
 .المطلوب للإطار للوصول مرة من أكثر معا Alt + Tab مفتاحي فوق اضغط

 

 الإطار  بحجم التحكم لإعادة المھام شریط قائمة استخدام

  بوجود   خاصة  سابقا  رأینا  كما  یدویا،ً  الأطر  تصغیر  أو  تكبیر  السھل  من  إن

  الكثیر  مع التعامل عند مجدیة غیر تصبح العملیة ولكن أطر، ثلاثة أو إطارین

 لترتیب   سھلة  طریقة  وفّر  10  ویندوز  تشغیل  نظام  فإن  ذلك،  ومع  الإطارات،  من

 مساحة  فوق  الأیمن  الفأرة  بزر  الضغط  فعند.  المھام  شریط  باستخدام  الأطر

 ویندوز   تشغیل  نظام  ویوفر  المختصرة،  القائمة  ستظھر  المھام  شریط  من  فارغة

 .المكتب سطح  على )النوافذ( الأطر لترتیب طرق أربع 10

 

 
    Control Panel التحكم لوحة

  بمظھر  متعلق  شيء  كل   في  تقریبا   تتحكم  ان  یمكنك  خلالھا  فمن  10  ویندوز  في  الاعدادات  لتغییر  التحكم  لوحة   استخدام  یمكن

 الحسابات وادارة الاتصالات واعداد وازالتھا البرامج وتثبیت ووظیفتھ ویندوز
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 10كیفیة الوصول الى لوحة التحكم في ویندوز 

 

   Cortana بحث خاصیة استخدام )1

  بداخل   بالضغط  قم  فقط.  بھا  الخاص  البحث  وصندوق  كورتانا  استخدام   ھي  10  ویندوز  في  شيء  أي   لبدء   الطرق  أسرع  من  واحدة

  قم   ببساطة،  أو.  لك  تظھر  التي  البحث  نتیجة  على  اضغط  ذلك  وبعد Control Panel التحكم  لوحة  بكتابة  وقم  البحث  مربع

 Open Control Panel “ وقل كورتانا مع بالتحدث

    البدایة قائمة  إلى التحكم لوحة إضافة )2
 

  الطریقة  باستخدام  عنھا  بالبحث  قم   التحكم  لوحة  إلى   سریعا  الوصول   لإتاحة

 .البدء بقائمة تثبیت واختر الأیمن الفأرة بزر  علیھا اضغط ثم ومن الأولى

 
 



17 
 

 : المھام شریط إلى التحكم لوحة إضافة )3

 شریط   إلى  تثبیت  واختر  علیھا  الأیمن  بالزر  بالضغط  قم  ثم  ومن  الأولى  الطریقة  في  مثلما Control Panel عن   بالبحث  قم

 .المھام

 :الشخصي الطابع واضفاء المكتب سطح إعدادات تغییر

 الشخصي  الطابع  إضفاء  اعدادات  خلال  من.  أیقونات  علیھا  نطلق  محتویات  ولھ  الشاشة  من  الأكبر  الجزء  المكتب  سطح  یحتل

"Personalization" توقف شاشة المكتب، سطح خلفیة تغییر النوافذ، لون تغییر یمكنا. 

  لبعض   الدخول   خلالھا  من  ونستطیع  المجاور  الشكل  في  كما  قائمة  تفتح  الایمن  بالزر  بالنقر Computer كمبیوتر  قائمة  من

 .علیھا والتعدیل بالمظھر الخاصة السمات

 

  نظام   واعدادات  الكمبیوتر  مكونات  كل   في   الكامل  التحكم  یمكنك settings اعدادات  نافذة  من System النظام  مجموعة  خلال   من

 10 الویندوز
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  وذلك   الكمبیوتر  مكونات  كل  في  الكامل  التحكم  تمكننا  والتي  إجراءات   قائمة  على  نحصل System النظام  مجموعة  على  بالنقر

 :التالیة  الادوات خلال من

 Display العرض •

 Notification & actions وتشغیلھا الاشعارات  وصول في التحكم •

 باختبار   أحدھا   وحذف  عنھا  شيء  كل   ومعرفة Apps & Features الجھاز   على   المثبتة  والبرامج  التطبیقات  جمیع  ادارة •

 Uninstall على والنقر الملف

 Multitasking المكتب أسطح بین التنقل واعدادات المفتوحة النوافذ ترتیب في التحكم •

 Tablet mode التابلت اللمس شاشة وضع في التحكم •

 Battery Saver الطاقة توفیر وضع في التحكم •

  Power & Sleep الثبات  ووضع الشاشة قواغلا  الطاقة اعدادات في التحكم •

 المؤقتة الملفات وحذف C القسم  على  والدخول الصلب القرص اقسام  كل مساحة  على التعرف •

 Offline Maps یمكنك من خلالھا تحمیل أي خریطة لأي مكان في العام 10میزة جدیدة من ویندوز  •

 Default apps من خلالھا یتم تحدید البرامج التي تعمل تلقائیا لتشغیل نوع محدد من الملفات •

 Aboutلإظھار جمیع المعلومات الخاصة بجھازك  •

 :سوف نقوم فقط بشرح بعض من ھذه الإجراءات

    Display العرض

من خلالھا یمكنك التحكم بأبعاد الشاشة  

الاضاءة   تبعا  ومستوى  الشاشة  ودقة 

كرت اختیار  لجودة  ویفضل  الشاشة 

 أو اعلى منھا   Recommendedالدقة  
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 المكتب سطح خلفیة

 في Background قائمة  من

Personalization یمكنك   التحكم  لوحة  من  

 على  بالضغط  المكتب لسطح  خلفیة  اختیار

Browse الخلفیة   نوع  اختیار  ویمكنك  

 الشاشة  مع الصورة ومحاذاة

 

 
 

  Colours اللون

 بالتحكم   الخاص  الاختیار  تجد  القسم  ھذا  في

 والشاشة ابدأ وقائمة النظام  لون في
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    Lock Screen الاغلاق شاشة

 لفترة  تركھ  عند  او  الكمبیوتر  فتح  عند  تظھر  شاشة  ھي

 یقوم  مكوناتھ  على  وحفاظا  عمل  أي  بدون  محدودة  زمنیة

 ثبات   حالة   في  والدخول  الطاقة  مصدر   بفصل  النظام

  من   زر  أي  على  الضغط  او الفارة  تحریك  اعادة  وعند

  التي   الدخول   شاشة  بإظھار  الكمبیوتر  یقوم  المفاتیح  لوحة

 وضع  من  ایضا  ویمكنك  الرغبة  حسب  تخصیصھا یمكنك

 سر كلمة

 

 
 

   Themes (السمات)القائمة

 طابعك  اضافة   من Themes القائمة  ھذه  تمكنك

 خلال  من للكمبیوتر  الممیزة   السمات  على   بك  الخاص

  الصوت  ونظام  النوافذ  حدود   والوان   الصور  تغییر

 رموز  وایضا التوقف  وشاشة  المكتب  سطح  وخلفیة

 . الماوس  ومؤشرات المكتب سطح
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   المھام شریط في وللتحكم

 

 تغییره  یمكن وكما الافتراضي  الصوت مكون تحدید  تستطیع منھا Advanced sound settings بالصوت للتحكم
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 :علیھ تعمل الذي النظام خصائص لمعرفة

 

 Mouse pointer settings   بالماوس التحكم

 Pointer options خلال  ومن  الفأرة شكل  تغییر Pointer خلال  من  كنكمفی  الفارة  میزات  في  الكامل  التحكم  تستطیع  خلالھا  من

 Hardware خلال  ومن  التحریك  اسطر  وعدد  العجلة  حركة تحدید Wheel خلال  ومن  حركتھا  وشكل  الفأرة  سرعة  تحدید

 .الشركة موقع من الفأرة تعریف تحدیث
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   ابدأ قائمة في التحكم

 :كالتالي  ابدأ قائمة في التحكم تستطیع Personalization المجموعة من  Start خلال من

 

   والوقت التاریخ اعداد
 من  تتمكن Time & Language خلال  من

 .الزمنیة والمنطقة والوقت التاریخ اعداد
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   والملفات والمجلدات الاقراص محركات
  ابدأ   قائمة  من  الكمبیوتر  جھاز  أیقونة  خلال  من

  الأقراص  محركات  مع  والتعامل  الوصول  نستطیع

  الضوئیة   والماسحات  والطابعات  والكامیرات

 .بالكمبیوتر  المتصلة الأخرى والاجھزة

 

 
 

  المحذوفات سلة اعداد
  سلھ   الى  المحذوفة  العناصر  وتنتقل  ازالتھا  فوراً   یتم  لا  المستندات  مكتبھ  او  قائمھ  من   عنصرا  تحذف  عندما

  یمكنك  الوقت  ھذا  في .  المحذوفات سلة  افراغ  او  استعادتھا  او  نھائیا  ازالتھا  یتم  حتي  تبقي  حیث  المحذوفات،

 .الاصلي موقعھا الى الملفات استعاده
 

 
    File Explorer Options المجلدات خیارات

  التحكم   لوحة من Options خیارات  مجموعة ان

 المجلدات  خواص جمیع تحدید عن المسؤولة ھي

 .سابقا ذكرنا كما 10 ویندوز في
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    language اللغة اعدادات

  كما   اللغات   بین  والتبدیل  تغییر  یمكن

 :یلي

 

 
 

    Devices and Printers والطابعات الاجھزة

 Devices and Printers الخیار ومن التحكم لوحة من

  عل   الموجودة  والطابعات الاجھزة  الى   الوصول   تستطیع

 وحلھا   الاخطاء  واكتشاف  وادارتھا  وعرضھا  جھازك

 :الشكل في كما جدیدة اجھزة وتثبیت
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 Programs تغییره  او  البرامج  تثبیت  ازالة

and Features    

  الكمبیوتر   من  البرامج  أحد  تثبیت  إزالة  یمكنك

 وذلك   الصلب  القرص   على   مساحة  لتحریر

 Programs and استخدام  خلال  من

Features قم  ذلك  ولعمل  التحكم  لوحة  من 

 :یلي ما باتباع

 من  ازالتھ   المراد  البرنامج  بتحدید  قم •

 جھازك

 التثبیت  إزالة فوق انقر ثم •

 

 
 

   والملفات والمجلدات الأقراص محركات

  الأقراص محركات  تسمیة

  محركات   على  للدلالة  یستخدمان B و A فالحرفین .  الإنجلیزیة  اللغة  لأحرف  الأبجدي  الترتیب  باستخدام  المحركات  تسمیة  تتم

  تم   أو  إضافي  صلب  قرص  على   یحتوي  بوالحاس  كان  وإذا( :C ) الحرف  عادة  الصلب  القرص  یأخذ  بینما.  المرنة  الأقراص

  عند  .وھكذا :F و :E و :D الأحرف  الجدیدة  الأجزاء   ھذه  إعطاء  یتم  فإنھ  (Partition) جزء  من أكثر  إلى   الصلب   القرص  تقسیم

  یلي   الذي  بالحرف  للإزالة  القابلة  المدمجة الأقراص  محرك  تسمیة  یتم  فإنھ   وأجزائھا  الصلبة  الأقراص  جمیع  تسمیة  من  الانتھاء

 :G الحالة  ھذه في ولیكن  الصلبة الأقراص   أجزاء تسمیة في استخدامھ تم حرف آخر

   الفرعیة والمجلدات المجلدات

 إلى   منطقیا  تقسیما  الأقراص  تقسیم  الأفضل من  كان  فقد  التخزین،  أقراص  بھا  تتمتع  أصبحت  التي  الھائلة  التخزینیة  للقدرة  نظراً 

 .القرص  ذاكرة  من  تذكر  مساحة  تحتل  لا  الفارغة   والمجلدات.  ویسر  بسھولة الملفات  متابعة  من  نتمكن  حتى  بالمجلدات  یعرف  ما

.  الرئیسة  المجلدات  ھي  :F و :D و  :C و :A الأقراص  محركات  تعتبر.  المجلدات  بقیة  منھ  تتفرع  الذي   المجلد  ھو  الرئیس  والمجلد

  أخري   فرعیة  مجلدات  على  ذاتھا  ھي  الفرعیة   المجلدات  تحتوي  وقد   الرئیسة، المجلدات  داخل  مجلدات  ھي   الفرعیة  والمجلدات

 .الأقراص داخل الملفات تنظیم في مساعد بدور القیام  الفرعیة المجلدات وجود من  والھدف .وھكذا داخلھا

   الملفات

  معھا  یتعامل  التي  والمعلومات  والبیانات  البرامج ولكثرة  ب،و الحاس  في  والبرامج  البیانات  لتخزین   وحدة  أصغر   ھو   الملف

 .الملفات  أنواع من العدید توجد بوالحاس



27 
 

  من  الحاسب یحتاجھا التي التعلیمات على   تحتوي ملفات وھي )تنفیذیة ملفات( برامج  ملفات الأول: نوعان ویندوز في  والملفات 

 المختلفة   التطبیقیة  البرامج  عن  تنتج  التي  الملفات  وھي  مستندات، ملفات  والثاني.  الحاسب  تشغیل  وبالتالي  البرامج  تشغیل  أجل

 .الخ الحسابیة  الجداول وبرامج الرسم وبرامج النصوص معالجات من

  10  ویندوز نظام في الملفات إدارة

 جدید ملف إنشاء

  ،   2010  وورد  مایكروسوفت  لبرنامج  جدید  ملف  لإنشاء

 :التالیة الخطوات اتبع

  المراد   المكان  في  فارغ  مكان  إلى  المؤشر  حرك )1

 .بداخلھ الملف إنشاء

 .فقط واحدة نقرة انقر الأیمن، الفأرة بزر )2

 جدید  فوق  المؤشر  حرك  المختصرة،  القائمة  من )3

 Microsoft Office Word فوق  ثم

Document . 

 .فقط واحد نقرة انقر الأیسر، الفأرة بزر )4

 المطلوب. سیطلب منك تسمیة الملف اكتب الاسم   )5

باستخدام زر الإدخال بلوحة المفاتیح، انقر نقرة  )6

 واحد فقط. 

 

 

   ملف اسم تغییر
 تغییر   المراد  الملف  أیقونة  فوق  لیكون  المؤشر  حرك )1

 .الأیمن الفأرة بزر انقر ثم اسمھ،

 إعادة  فوق  المؤشر  حرك  المختصرة،  القائمة  من )2

 .التسمیة

 .فقط واحد نقرة انقر الأیسر، الفأرة بزر )3

 .الملف تسمیة  منك سیطلب )4

 .الجدید الاسم اكتب )5

  نقرة   انقر  المفاتیح،  بلوحة   الإدخال   زر  باستخدام )6

 .فقط واحد
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  ملفات/ملف نسخ
 .نسخھ المراد الملف أیقونة فوق لیكون المؤشر حرك )1

 .فقط واحدة نقرة انقر الأیمن، الفأرة بزر )2

 .نسخ فوق المؤشر حرك المختصرة القائمة من )3

 .فقط واحد نقرة انقر الأیسر، الفأرة بزر )4

 .فیھ المنسوخ الملف  لصق  المراد الجدید للمكان انتقل )5

 .فارغ مكان فوق لیكون المؤشر حرك )6

 .فقط واحدة نقرة انقر الأیمن، الفأرة بزر )7

 .لصق فوق المؤشر حرك المختصرة، القائمة من )8

 .فقط واحد نقرة انقر الأیسر، الفأرة بزر )9

 

 
 

 ملف ) تحریك( نقل

 .قصھ المراد الملف أیقونة فوق لیكون المؤشر حرك )1

 .فقط واحدة نقرة انقر الأیمن، الفأرة بزر )2

 .قص فوق المؤشر حرك المختصرة، القائمة من )3

 .فقط واحد نقرة انقر الأیسر، الفأرة بزر )4

 .فیھ  المقصوص الملف  لصق  المراد الجدید للمكان انتقل )5

 .فارغ مكان فوق لیكون المؤشر حرك )6

 .فقط واحدة نقرة انقر الأیمن، الفأرة بزر )7

 .لصق فوق المؤشر حرك المختصرة، القائمة من )8

 .فقط واحد نقرة انقر الأیسر، الفأرة بزر )9
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  إرسال ملف إلى سلة المحذوفات 
 .حرك المؤشر لیكون فوق أیقونة الملف المراد حذفھ )1

القائمة المختصرة ، بزر الفأرة الأیمن، انقر نقرة واحدة فقط، من   )2

 ."حرك المؤشر فوق "حذف

لتأكید  )3 انقر نقرة واحد فقط، ستظھر لك نافذة  الفأرة الأیسر،  بزر 

 .الحذف

 .حرك المؤشر فوق "نعم" للحذف أو "لا" لإلغاء الحذف )4

 .بزر الفأرة الأیسر، انقر نقرة واحد فقط )5

 
 

 

 

   ملف حذف  عند المحذوفات سلة تخطي

 .حذفھ المراد الملف أیقونة فوق لیكون المؤشر حرك )1

 .فقط واحدة نقرة انقر الأیمن، الفأرة بزر )2

 .حذف فوق المؤشر حرك المختصرة، القائمة من )3

 باستخدام  فقط  واحده  نقرة انقر  علیھ  الضغط  في  الاستمرار  ومع  ، SHIFT على  واحده  نقرة   انقر  المفاتیح  لوحة  باستخدام )4

 .الأیسر الفأرة زر

 .النھائي الحذف لتأكید نافذة لك ستظھر )5

 .الحذف لإلغاء لا أو النھائي  للحذف نعم فوق المؤشر حرك )6

 .فقط واحد  نقرة انقر  الأیسر، الفأرة بزر )7


